AYRANCI KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIR VATANDASA TAMAMLANMA
A SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
NO HIZMETIN ADI .
SURE)

Tasinmaz Mal

Zilyetligine Yapilan -Matbu Dilekge ,
1- Tecavizlerin Vali ve -Kira kontrati, 15 GUN

Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.

Onlenmesi Yollar1

ﬁélli?y;ili Iézaununa Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

814 S);yﬂl Kanunla 2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki

eklenen Ek-2 madde ise tapu kayit ornegi,

eredince: Gorevleri 3-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna

EETEEINCE; JOTOVIE yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, -
2 nedeniyle tahsis edilen . . . y . . . . 7 GUN

ortak kullanm 4-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin

alanindan (Disaridan bosaltilmasma dair ilgiliye génderilen ihtarname,

atanan Y('jnetisci 5-Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklari1 varsa ihbar ve

Apartman G(’jre{/Iisi kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge

Bekgi) Tahliye islemi | *' 8"

Matbu Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
.y e 1-Fatura,

3. Tiiketici Sorunlari 2-Satis Fisi 6 AY

Basvurusu

3-Garanti Belgesi,
-So6zlesme vb.




Ticari Amagla Internet

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge
2- Isyeri A¢ma ve Caliyma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

4- TOphl Kul'lanlm 3- Vergi Levhast 15 GUN
Saglayiet Izin Belgesi | 4 phsat sahibinin / Sorumlu Miidarain niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi,
6- TIiB onayl: filtre programu.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz smirlar1 igerisinde bulunan resmi
S- “Apostille” tasdik serhi | ve 6zel okullar, Universiteler, Cankaya Niifus Miidiirliigii tarafindan 1 SAAT
diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza tasdiki islemi.
6- Insan Haklar1 Ihlalleri _ 30 GUN
Bagvurusu Dilekge.
M_uhta‘% I*;rb_e_ts ve I_Er 1-Form (muhtar onayli),
7. Ailelerinin Ucretsiz . ) 5 ) 15 GUN
Tedavisinin Saglanmas 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,
(Muhtaglik Karari) 3-Niifus Ciizdanm1 Fotokopisi.
1-Matbu Dilekgce,
5434 sayilt Emekli 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
8 Sandig1 Kanunu 3-Niifus Ciizdant Fotokonisi 15 GUN
geregince (Muhtaglik ~ulus Luzdant otokopis,
Karar1) 4-Ogrenci ise 0grenci olduguna dair belge, ¢alistyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve lizeri).
Sikayet Dilekgesi (Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar, sikayetcinin adi ) )
9- 4483 sayil1 Kanun soyadi, adresi ve telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi soyadi, calistigt 30 Gun+15 Gin
kurum)
10 Muhtar gorev belgeleri Niifus cilizdani ile sahsen miiracaat edilmesi 10 Dakika
11- | Muhtar izin Talebi | Sahsen miracaat edilmesi 10 Dakika
4982 Sayil1 Bilgi "
12- Edinme Kanunu Bagvuru Formu 15GUn
3071 Dilek¢e Hakkinin .
13- ¢ Usuliine uygun yazilmis dilekce 30 Giin

Kullanilmasma Dair




Kanun

14- CIMER Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
2911 Sayili Kanuna 1- Mu]kl Idare Amirlige Hitaben (7) Kisi T.ar.aflndan irpzalar'l.an Bildirim.
Gore Diizenlenen Acik (Bildirimde Toplantinin Amaci, Yeri, Tarihi Ve Saati Ile Diizenleme K_urplunda
15- Gorev Alanlarin TC Kimlik Numaralari, Meslek, Is, Telefon Ve Adres bilgileri 48 Saat
Hava Ve Kapali
Yer Toplantilari bulunmalidir.)
2-Medeni Haklarin1 Kullanmaya Ehil Olduklarina Dair Beyanname
1-Miilki Idare Amirligine beyanname bildirimi.
2-Bu beyanname, matbaay1 agacak olan kimse ve varsa ortak veya miimessilleri
16- 5681 Sayili Matbaalar | taraflarindan imzalanir ve bunlarm adlari, soyadlari, tabiiyetleri, ikametgahlari, 1 giin
Kanunu matbaanin yeri ve hangi dillerde, hangi tab1 sistemiyle calisacagi yazilir ve
gerekli vesikalar eklenir.
1-  Kurulus Bildirim
2-  Dernek Tiiziigl (2 adet)
3- Yazisma ve Tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi,
yerlesim yerini ve imzalarini belirten listesi.
4-  Dernek kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel
kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari
17 Dernek Kurulusu tarafindan yetki.le'ndirilen gercek kiside belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmig 60 Giin
kararin fotokopisi.
5-  Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amac1
giitmeyen kuruluslar bulunmas1 halinde, bu tiizel kisilerin derneklere kurucu
olabilmesine dair Igisleri Bakanligmnca izin verildigini belirten dernek
kurucular1 tarafindan imzalanmis yazili beyan.
6- Kurucular arasinda yabact uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye’ de
yerlesme hakkina sahip olduklarini gésterir belgelerin fotokopileri.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Lokal (ickisiz/ickili) 1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
18 izin Belgesi 2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi Ornegi, kiralik ise kira kontratinin | 15 Gin

dizenlenmesi

ornegi,
3- Ana gayrimenkulln tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler icin kat




maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1

ve igyeri sahiplerinin oy coklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Baymdirhik ve Iskan
Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge.

5-Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan basvurular
degerlendirmeye alinmaz ve eksikliklerin tamamlanmasi i¢cin 30 gunliik ek siire
taninir. Bu siire sonunda eksikliklerin tamamlanmamasi halinde basvuru islemden
kaldirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[Ik Miiracaat Yeri: Yazi Isleri Miidiirii

[sim : Hasan Huseyin KABA
Unvan : Yazi Isleri Miidiirii V.
Adres : Hiikiimet Binas1 2. kat
Tel 4112269

Faks 4112290

E-Posta - yaziisleri@ayranci.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakam

Isim : Alptekin UNLU
Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikiimet Binas1 2 kat
Tel 4112269

Faks : 4112290

E-Posta - yaziisleri@ayranci.gov.tr



